劳务费无等候报账信息单
投递日期：    年  月  日
	报销单位
	
	报销份数
	

	份次
	报销内容
	金   额

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	经办人姓名              
	
	联系电话       
	

	项目负责人姓名
	
	联系电话
	


注意：
1、劳务费（除会议费中专家咨询费以外）可不经过预审窗口投递，直接投递至崂山核算部大厅“劳务费专用箱”中。

2、本信息单请直接在财务处网站下载，请填写完整后打印并粘贴在信封正面。

3、为保证劳务费报销顺利完成，请务必填写青岛市内电话且保持电话畅通。
-------------------------------------------------------

借款无等候报账信息单
投递日期：    年  月  日
	报销单位
	
	报销份数
	

	份次
	报销内容
	金   额

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	经办人姓名              
	
	联系电话       
	

	项目负责人姓名
	
	联系电话
	


注意：
1、借款可不经过预审窗口投递，直接投递至崂山核算部大厅“借款专用箱”中。
2、本信息单请直接在财务处网站下载，请填写完整后打印并粘贴在信封正面。
3、借款人须是学校正式在册职工，每人、每项目最多办理3笔借款。学生单独
出差无教职工同程时，可预借部分差旅费。青岛市内耗材、测试费等原则上
不办理借款。请按照规定时间及时办理核销手续。
4、为保证借款报销顺利完成，请务必填写青岛市内电话且保持电话畅通。
